Інформатика 9 клас

Тема уроку.  Призначення, можливості й класифікація систем 
обробки текстів.
Мета уроку: розглянути призначення й можливості систем обробки текстів, класифікацію систем обробки текстів; ввести поняття текстового редактора, текстового процесора та текстового документа; сформувати вміння завантажувати текстові редактори та текстовий процесор, програму видавничої  системи; формувати логічне мислення, просторову уяву; інформатичну культуру; виховувати загальну культуру, естетичний смак, уміння працювати у мікрогрупі.
Обладнання та програмне забезпечення: текстовий процесор Word2003, комп’ютерні презентаціі до уроку, таблиця «Клавіатура. Призначення клавіш», підручник «Інформатика. 9 клас» авт. І.О.Завадський, І.В.Стеценко, О.М.Левченко,  роздатковий матеріал.
 Хід уроку.
І. Організаційний етап. Оголошення теми та мети уроку.
ІІ. Актуалізація опорних знань. Коло запитань.
1. Назвіть пристрої введення текстової інформації.

2. Які основні блоки розташовані на клавіатурі?

3. Назвіть основні інформаційні процеси.
4. Назвіть різновиди програмного забезпечення.

5. Назвіть основні класи прикладних програм.

6. Що називають вікном програми?

7. Назвіть основні елементи вікна програми.

8. Що називають контекстним меню?
9. Що можна віднести до об’єктів операційної системи?

10. Назвіть основні дії над об’єктами .

11.  Назвіть призначення ярликів.

12. Що таке тип файлу?

13. Що називають розширенням імені файлу?

14.  Що таке файл?

15. Що відноситься до стандартних за стосунків Windows? Назвіть деякі з них.

ІІІ. Мотивація навчальної діяльності 
До недавнього часу обробкою текстів займалися в основному професіонали: друкарки, видавці, працівники друкарень. Тепер, завдяки поширенню персональних комп’ютерів, підготовка тексту стала доступною практично кожній людині, що має навички користувача ПК. Для роботи з текстовою інформацією розроблено відповідне програмне забезпечення: текстові редактори, текстові процесори, видавничі системи.
Спробуємо розібратися в цих поняттях  детальніше.
ІV. Вивчення нового матеріалу 
       Вступне слово вчителя.
Тема, яку ми з вами починаємо вивчати, – «Основи роботи з текстовою інформацією». На її вивчення відводиться 4 години. В кінці теми – тематичне оцінювання у вигляді комп’ютерного тестування та практичного завдання.

  Пояснення навчального матеріалу.
Довгий час знання, яких набувала людина протягом життя, передавались усно від покоління до покоління, що не забезпечувало безперервного поповнення бази знань людства в цілому. Безперервний процес збереження інформації забезпечила писемність, яка дозволяла накопичувати інформацію.
Спочатку люди викарбовували написи на камінні, потім видавлювали гострими паличками на глиняних дощечках, писали паличками на папірусі, пензликами на шовку і перами на папері. Гусяче перо замінили ручки з металевим пером, а їх – графітові олівці, авторучки, а згодом – друкарські машини. Проте в роботі з текстами залишалося незмінним головне: щоб внести зміни в текст, його потрібно було щоразу переписувати або передруковувати. І лише застосування комп’ютерів і спеціальних програм принципово змінило технологію роботи з текстом.  У чому ж полягають переваги у використанні ПК для обробки текстів? Для роботи з текстом на ПК використовують текстові редактори, текстові процесори та видавничі системи. У загальному їх називають системами обробки текстів.
(Далі використовується комп’ютерна презентація для унаочнення подачі теоретичного матеріалу)
Виступ учениці з презентацією «Системи обробки текстів»
Текстовий редактор — це програма, що дозволяє вводити, редагувати, форматувати та зберігати текст. Текстові редактори Multі-Еdіt, Блокнот, WоrdРаd, Твір, Лексикон.
Виступ учениці з презентацією «Текстові редактори та їх можливості»
Текстовий процесор — це програма, що дозволяє вводити, редагувати й форматувати текст, вставляти малюнки й таблиці, перевіряти правопис, складати зміст, виконувати перенос слів та багато інших складних операцій. Текстові процесори Mісrоsоft Wоrd, Wоrd Рrеfесt, ОреnОffісе, Wоrd-Stаr.
Виступ учениці з презентацією «Текстові процесори та їх  можливості»
Настільна видавнича система (НВС) — це програма, за допомогою якої можна створювати високоякісні оригінал-макети, що містять текст і графічні зображення для тиражування в друкарні. Настільні видавничі системи Аdоbе РаgеMаkеr, Соrеl Vеnturа, Рublіshеr, QuаrkХРrеss.
Виступ учениці з презентацією «Видавничі системи»

Основне місце в текстовому документі займає текст – саме тому ці документи й називають текстовими. Найпростіші текстові документи складаються тільки з текстових об’єктів: символів, слів, речень, рядків, абзаців, сторінок. З удосконаленням систем опрацювання тестів у текстові документи почали включати й нетекстові об’єкти: графічні зображення, таблиці, формули, діаграми, схеми, карти тощо. З появою мультимедійного обладнання та комп’ютерних мереж список об’єктів текстових документів поповнився відео та аудіо інформацією, мультиплікацією, звуковим супроводом, посиланнями на різні мережні ресурси. Кожен з цих об’єктів має свої властивості. Об’єкти текстового документа можуть створюватися як засобами самої програми опрацювання текстів, так і імпортуванням в документ з інших програм або файлів. Над кожним об’єктом система опрацювання тексту може виконувати певні операції.

 Об’єкти текстового документа
	Об’єкт
	Властивості об’єкта

	Символ
	Шрифт, розмір, колір, накреслення, зсув, інтервал між символами

	Абзац
	Відступи від країв лівого і правого поля, відступ першого рядка, вирівнювання, міжрядковий інтервал, інтервали перед абзацом і після

	Сторінка
	Розмір аркуша сторінки, її орієнтація, розмір полів, нумерація, колонтитули

	Таблиця
	Кількість рядків і стовпців, їх висота і ширина, вирівнювання по ширині і по висоті

	Графічні зображення
	Тип, розмір, кольори, розміщення, спосіб обтікання текстом


Формати файлів текстових документів.
Існує багато форматів файлів, у яких системи опрацювання текстів зберігають текстові документи. Кожна з цих систем використовує певний набір форматів, які користувач може вибрати для запису файлів залежно від потреб. У кожній із програм один із форматів є стандартним і встановлений за замовчуванням. Так, наприклад, у текстовому редакторі Блокнот стандартним є формат .txt, а в тестовому процесорі Word – формат .doc. Для роботи з файлами інших форматів системи опрацювання текстів мають у своєму складі спеціальні програми-конвертори, які перетворюють файли текстового документа з одного формату в інший.
Найпоширеніші формати файлів текстових документів та їх характеристики
	
Формат
	
Характеристики

	ТХТ
	У файлі зберігається тільки текст з розбиттям на абзаци і без форматування

	DОС
	У файлі зберігається текст, рисунки, вставлені об’єкти, значення їх властивостей

	RTF
	У файлі зберігається текст, рисунки, вставлені об’єкти, значення їх властивостей. Крім того, містяться додаткові відомості про форматування об’єктів, що дозволяє опрацьовувати ці документи в різних системах опрацювання текстів різних операційних систем


V. Формування практичних вмінь і навичок. Практичне завдання. Інструктаж з техніки безпеки. 
Завдання №1

Робота в редакторі «Блокнот» та редакторі «Word Pad»

1.Строрити файл редакторі «Блокнот»
2. Назвати власним ім’ям 

3. З вказаної папки робочого столу скопіювати текст. ( папка «До уроку», текст №1)

4. Виконати в програмі «Блокнот» наступні дії (не виділяючи фрагмент тексту)

- змінити розмір  шрифта на 14

- змінити тип  шрифта на Arial
- змінити накреслення  на «курсив»

- зберегти зміни.

 5. Строрити файл редакторі «Word Pad»

6. Назвати власним ім’ям

7. З вказаної папки робочого столу скопіювати текст.( папка «До уроку», 
текст №2)

8. Виконати в програмі «Word Pad» наступні дії

- змінити розмір  шрифта на 14

- змінити тип  шрифта на Times New Roman
- змінити накреслення  на «курсив, жирний» ( виділяючи фрагмент тексту)

- змінити колір тексту (по частинам)

- змінити розташування  тексту (по центру)

- скористатися вкладкою «Вставити» та вставити дату в кінці документа

- зберегти зміни.

Завдання №2

Робота в редакторі «Word»

1.Строрити файл редакторі «Word»

2. Назвати власним ім’ям 

3. З вказаної папки робочого столу скопіювати текст. (папка «До уроку», 
текст №3)

4. Виконати в програмі «Word» наступні дії (виділяючи фрагмент тексту)

- за власним уподобанням змініть розмір, тип, накреслення та колір тексту

- змінити міжрядковий інтервал (встановити 1,5)

- розташувати текст у 2 колонки

- оформити заголовок у вигляді об’єкта «Word Art»

- користуючись вкладкою «Формат» оформити буквцю

- користуючись вкладкою «Формат»→ «Шрифт» → «Анімація» 

  використати анімацію на власний смак

- розмістити малюнок що відповідає тексту.

Завдання №3

Робота в редакторі «Publisher»
1.Відкрити програму «Publisher»

2.Відкрити вкладку «Быстрые публикации»→ «Открытки»

3.Знайти шаблон листівки, яка вам до вподоби.

4.Оформити листівки другу. (зверніть увагу на те , що листівка складається з 
4 сторінок, але можна створити всього 2 сторінки, решту -  видалити)

5. Знайти шаблони календарів, обрати , який  вам до вподоби.

6. Оформити календар за вашим зразком. (використати фото, що знаходяться в папці  «9-А клас. Урок.Фото »)

7. Зверніть увагу на орієнтацію сторінки, та дати (на місяць чи рік)

8.Відправити календар на друк


VІ. Засвоєння вивченого теоретичного матеріалу 
 Запитання до учнів.

1. З якими системами обробки текстів ви познайомились на уроці?

2. В яких програмах  досить обмежене форматування текстів?

3. Які дії можна віднести до форматування тексту?

4. З якою програмою, що відноситься до видавничих систем ви познайомились?

5. Які особливості програми «Publisher»?

6. Чому останні версії процесора «Word»можна віднести до видавничих систем?

VІI. Домашнє завдання .

1. Опрацювати §22 підручника – стор.224-232.

2. Початковий рівень – дати відповіді на контрольні запитання 1-3.

    Середній рівень – дати відповіді на контрольні запитання 1-6.

    Достатній рівень – дати відповіді на питання для роздумів.

    Високий рівень – дати відповіді на питання для роздумів та заповнити таблицю

«Порівняльна характеристика текстових редакторів Блокнот та WordPad» 
	
	Текстовий редактор Блокнот
	Текстовий редактор WоrdРаd

	Завантаження
	
	

	Кнопки керування вікном
	
	

	Робоче поле програми
	
	

	Меню програми
	
	

	Створення документа
	
	

	Відкриття документа
	
	

	Вибір шрифту
	
	

	Зберігання документа
	
	

	Друкування документа
	
	

	Робота з файлами
	
	


VIІI. Підбиття підсумків уроку 

Оголошення оцінок.
PAGE  
4

